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le 10 juillet

Monsieur le Proviseur,

Je m'appelle Your Name et je serai assistante d'anglais au Name of School cette année scolaire.  Je suis américaine et j'enseigne actuellement l'anglais aux étudiants internationaux aux Etats-Unis.

J'ai quelques questions, si vous avez le temps d'y répondre :

Quels seront les devoirs de mon travail ?  Quelles sortes de documents pédagogiques devrai-je apporter ?

Qui devrai-je contacter à mon arrivé ?  Puis-je avoir l'adresse et le courriel de la <<personne contact>> ? Ou devrai-je me rendre en arrivant et à quelle date ?

Quelles sont les possibilités de logement à loyer modéré à Name of City ? Dans l'établissement lui-même ?

Pouvez-vous me donner les nom, adresse et courriel de mon éventuel prédécesseur ?

Je vous prie d'agréer, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées,

Your Name
